PROCEDURE TO REQUEST ACCESS IN NSPA SOC BASE
FOR CONTRACTORS’ PERSONNEL AND VEHICLES

IN ORDER TO REQUEST THE PASSES FOR ACCESS IN THE NSPA-SOC BASE, CONTRACTORS SHALL OBSERVE
THE FOLLOWING PROCEDURE

1. FILL IN ALLEGATO A AND ALLEGATO B (PLEASE FIND THEM IN THE FOLLOWING PAGES)

List all the people (employees or collaborators in any capacity) and all the vehicles for which you intend
to request access.

Courtesy translation of Allegato A, which is to be filled up in the Italian version:

(COMPANY HEADING)/(INTESTAZIONE DITTA)
ALLA SCUOLA VOLONTARI DELL’A.M.

Via Mario Rondinelli, 26 - 74121

=TARANTO=
Object: (indicate the company name and the reason for the work)
Oggetto: (indicare la ragione sociale della ditta ed il motivo delle lavorazioni)
1, the undersigned (indicate the name of the Owner / Representative of the company), asks for access for
himself (if any) and for the employees listed below from the day (indicate the start date of the work) to the day

(indicate the deadline of requirement) and for which a clear and readable copy of identity documents is attached:

Il sottoscritto (indicare nominativo Titolare/Rappresentante della ditta), chiede I'accesso per se (eventuale) e
per i sottoelencati dipendenti dal giorno (indicare data inizio lavori) al giorno (indicare termine esigenza)

e per i quali si allega copia chiara e leggibile del documento di identita:

Resident in: Domicile Type and number of
(City and full (if different from valid identity
Title / Surname and Name | | Bornin [ . address) | residence) | document: |
. on/il: . - , .
Titolo Cognome e Nome Nato a: Residente a: Domicilio Tipo e numero di
(Citta e indirizzo (se diverso da valido documento di
completo) residenza) identita:

It is also required to issue an access authorization for the vehicles listed below, for which a clear and legible FRONT / REAR copy of the vehicle
registration document and the TPL Insurance contract is attached: /

Si richiede, altresi, il rilascio di autorizzazione di accesso dei sottoelencati automezzi per i quali si allega copia chiara e leggibile FRONTE/RETRO
del Libretto di circolazione e del contratto di Assicurazione RCA:

VEHICLE BRAND / COMPANY OR PRIVATE VEHICLE |/
MARCA AUTOMEZZO MODEL / MODELLO PLATE / TARGA MEZZO AZIENDALE O PRIVATO
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The deadline for access requests to be indicated in Annexes A and B must not go beyond 31/12 of the
current year.

Regarding Allegato B:

- complete one form for company vehicles, more forms in case of use of employees’ private vehicles

- if an employee's private vehicle is used, Attachment B must be signed by both the owner and the
employee

— pay attention that the vehicles listed in Annex A coincide with the ones listed in Annex B

- inthe case of a rented vehicle, whose license plate is not known until a few hours before entering
the base, no Annex B is required.

2. ONCE COMPLETED, STAMP, SIGN AND SCAN BOTH ATTACHMENTS IN .PDF
3. DOCUMENTATION TO SCAN IN .PDF FORMAT:

For all persons and vehicles listed in Allegato A and Allegato B, the following documents must be provided:

Persons: Front/back scan of identity card (or driving license or passport)
Vehicles: Front/back scan of the vehicle registration document
Scan of the insurance certificate

4. IT IS NECESSARY TO ALWAYS MAKE SURE THAT:

- All documentation is valid

- All documentation is fully available to the holders and actually scanned when the file is filed. To
this end, it is necessary not to resort to the company archives to recover documents relating to
employees or vehicles as these documents could have been lost or stolen over time and
therefore reports of theft or loss could have been filed: this risks invalidating the whole
authorization process.

5. The files must be delivered in the following format (under penalty of not being accepted):

- Clear and legible scan, limited to the document in question (no underlying support bases, no
poorly visible documents)

- One file for each document (not files including multiple documents); a single file for front and
back of the same document

- The identity documents must all have the following denomination: ID SURNAME Name
(example: ID SMITH John)

- The registration documents of the vehicles must all have the following denomination: PLATE
registration (example: AB123CD registration)

- The insurance certificates of the vehicles must all have the following denomination: PLATE
insurance (example: AB123CD insurance)

The aforementioned forms shall be sent by email in PDF format to paola.loffredo@nspa.nato.int at least
20 working days prior to first entrance
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(INTESTAZIONE DITTA)

Oggetto:

ALLEGATO A

Allegato A
ALLA SCUOLA VOLONTARI DELL’A.M.
Via Mario Rondinelli,26 - 74121

=TARANTO=

(indicare la ragione sociale della ditta ed il motivo delle lavorazioni)

Il sottoscritto

per i sottoelencati dipendenti dal giorno

(indicare nominativo) rappresentante legale/titolare ditta, chiede I'accesso per sé (eventuale) e
(indicare data inizio lavori) al giorno

(indicare termine esigenza) e per

i quali si allega copia chiara e leggibile del documento di identita (compreso documento del titolare ditta se intende accedere):

Titolo Cognome e Nome

Nato a:

Residente a:
(Citta e indirizzo
completo)

Domicilio
(se diverso da
residenza)

Tipo e numero di valido
documento di identita, data
rilascio e data scadenza:

Si richiede, altresi, il rilascio di autorizzazione di accesso dei sottoelencati automezzi per i quali si allega copia chiara e leggibile FRONTE/RETRO del Libretto
di circolazione e del contratto di Assicurazione RCA:

MARCA AUTOMEZZO

MODELLO

TARGA

MEZZO AZIENDALE O PRIVATO | PROPRIETARIO DEL MEZZO

Il sottoscritto

DICHIARAZIONE

(indicare il nominativo del rappresentate legale/titolare ditta o suo delegato) dichiara:

- che il personale di cui sopra, qualora dovesse necessitare di accesso alla guida di automezzi, € regolarmente in possesso di patente di guida in corso di
validita e per la categoria prevista e si impegna a comunicare al Comando S.V.A.M. di Taranto immediatamente ogni eventuale sospensione, a qualsiasi
titolo, della patente o scadenza, senza avvenuto rinnovo nei termini previsti, della stessa;

- che tutti i documenti allegati (di identita personale e dei mezzi) sono stati fisicamente verificati e scansionati all’atto della compilazione del presente
modulo e che gli stessi sono nella piena disponibilita degli intestatari e in corso di validita;

- che ogni eventuale vicenda giudiziaria, relativa al dichiarante ed i dipendenti di cui sopra e intercorsa nel periodo di validita di accesso alla Scuola Volontari
A.M. sara prontamente comunicata.

Luogo e data

IL TITOLARE/RAPPRESENTANTE LEGALE

(TIMBRO E FIRMA)



ALLEGATO B
Allegato B

ALLA SCUOLA VOLONTARI A.M.
=Taranto=

Il sottoscritto

Titolare/Dipendente (depennare la parte che non interessa) della Ditta
con la presente chiede I’autorizzazione per poter accedere in Base con il seguente veicolo privato/aziendale (depennare la parte che non
interessa):

Tipo veicolo Targa Periodo esigenza:
(chiaro e leqgibile) (chiaro e leqggibile) | dal al

Consapevole delle responsabilita e delle sanzioni penali stabilite dalla legge in caso di falsita in atti e di dichiarazioni mendaci (art.76
D.P.R. n°® 445/2000), sotto la propria responsabilita dichiara che sia il suddetto veicolo sia il sottoscritto sono in regola con le norme
previste dal Codice della strada.

Il sottoscritto inoltre si impegna a (1):
- osservare le norme di circolazione vigenti all’interno dell’installazione ¢ la relativa segnaletica;

- tenere sempre ben esposto sul cruscotto all’interno dell’autoveicolo il relativo “PASS PER VEICOLO” nei periodi di permanenza
all’interno dell’installazione A.M. ed a rimuoverlo/riconsegnarlo al momento dell’uscita;

- denunciare tempestivamente al Comando dell’Ente I’eventuale smarrimento/furto/ritrovamento del “PASS PER VEICOLO”;

- mantenere il veicolo in regola per quanto concerne la tassa di proprieta, gli obblighi assicurativi e di revisione;

- qualora il contratto assicurativo sopra dichiarato venisse a scadere per cambio societa assicurativa, scadenza o altro si provvedera a
fornire immediatamente copia del nuovo contratto RCA,;

- affinche il mezzo sia condotto solo ed esclusivamente in possesso di regolare patente di guida in corso di validita e per la categoria
prevista;

- fornire copia aggiornata del libretto di circolazione al rinnovo della prevista revisione periodica;

- sollevare la Forza Armata da danni, fatti ed accidentalita non ricollegabili alla stessa;

- far ispezionare il proprio veicolo, qualora richiesto, dal personale addetto alla vigilanza e controllo sia in entrata sia in uscita ed
all’interno dell’installazione;

- 1l sottoscritto inoltre dichiara di essere a conoscenza che eventuali inosservanze alle disposizioni di cui sopra comporteranno la revoca
dell’autorizzazione di accesso.

FIRMA LEGGIBILE DEL RICHIEDENTE
Taranto, li

FIRMA LEGGIBILE DEL LEGALE RAPPRESENTANTE DITTA

Note:
(1) Eventuali restrizioni/raccomandazioni aggiuntive stabilite dal Comando dell’Ente.




